KATALOG INFORMACIJA
DJECJEG VRTICA ,,LEPTIRICI“ BIBINJE

Ovaj katalog informacija se ustrojava sukladno ¢lanku 3. Pravilnika o pravu na

pristup informacijama.

1.OPCI PODACI O VRTICU

Naziv vrtiéa: DJECJI VRTIC ,,LEPTIRICI*
Sjediste: Bugarije 20, 23 205 Bibinje

Pocetak rada: 01.09.1999,

Osnivaé: Op¢ina Bibinje

Mati¢ni broj: 1456172

OIB: 03436201427

Broj raéuna: HR8825030071100062046

Djelatnost: odgoj, obrazovanje, zdravstvena zastita, prehrana i socijalna skrb
djece od navrSene 3 godine zivota pa do polaska u $kolu, koja se ostvaruje po

odredenom programu za dijete

Organizacija: stru¢no pedagoska organizacija, Vrticem upravljaju ravnatelj i
Upravno vijece Vrtica

Upravno vijece donosi opce akte Vrtica, godisnji plan i program rada, financijska

izvjesSca, proracun ustanove.

Odlu¢uje uz suglasnost Osnivaca o stjecanju 1 optere¢ivanju nekretnina, davanju
u zakup objekata u prostoru Vrtica, odnosno mijenjanju namjene objekata i

prostora.

Predlaze Opc¢inskom vijec¢u imenovanje i razrjeSenje ravnatelja Vrtica, promjenu

djelatnosti, promjenu naziva i sjedista Vrtica 1 druge statusne promjene.



Upravno vijece odlucuje o izvjes¢ima ravnatelja o radu Vrticu, o raspodjeli viska
prihoda za obavljanje i razvoj djelatnosti, o zalbama roditelja i skrbnika djece, o

ulaganju 1 nabavi opreme.

Ravnatelj organizira i vodi rad i poslovanje Vrti¢a, predstavlja i zastupa Vrti¢,
poduzima sve pravne radnje u ime i za raun Vrti¢a, odgovara za zakonitost rada
Vrtica, predlaze plan i program rada Vrtica, provodi odluke Upravnog vijeca
Vrtica, donosi samostalno odluke u svezi s radom i poslovanjem Vrtic¢a iz svog
djelokruga, donosi odluke o zasnivanju rada djelatnika do 60 dana, potpisuje akte
Vrti¢a, podnosi izvje$¢e Upravnom vijecu i drugim nadleznim tijelima o radu i
poslovanju Vrti¢a, organizira rad i obavlja raspored djelatnika, odobrava sluzbena
putovanja i druga odsustva s rada djelatnika dje¢jeg vrti¢a, obavlja i druge poslove

utvrdene zakonom, statutom i drugim opéima aktima.

I1. KATALOG INFORMACIJA

Ovaj katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojim

raspolaze i koje nadzire Dje¢ji vrti¢ ,,Leptiri¢i“ i to kako slijedi:
a) pregled i opis sadrzaja informacija
b) namjena informacija
¢) nacin pristupa informaciji
d) vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama
Pregled i opis sadrZaja informacijama

Djec¢ji vrti¢ ,,Leptiri¢i* posjeduje informacije, raspolaze s informacijama i

nadzire slijedece informacije:

e ustroj 1 nadleznost Vrtic¢a

- informacije vezane za statusna obiljezja, djelokrug i ustroj rada



zaposlenici

osnovni podaci o zaposlenicima, sluzbeni kontakt zaposlenika, zvanja

zaposlenika

aktivnosti Vrtica

aktivnosti na odgojno-obrazovnom, stru¢nom i drustvenom polju

pravni i drugi akti Vrti¢a

Statut, pravilnici i druge odluke kojima se na op¢i nacin ureduju odnosi u

Vrticu

nacin i pravila upisa djece u dje¢ji vrti¢
pravilnik o upisima i mjerilima upisa djece u Vrti¢ te prava i obveze

roditelja/skrbnika i Vrti¢a, informacije o popunjenosti Vrtica

pedagoska 1 zdravstvena dokumentacija

mati¢ne knjige, ljetopisi, imenici djece, dokumentacija odgojne skupine

rad 1 poslovanje

godisnji plan i program rada, godisnja izvje§¢a o radu, statisti¢ka izvjesca,
plan javne nabave i njegove promjene, ugovori o poslovnoj suradnji,
informacije vezane za rad upravnih tijela Vrti¢a, natjecaji, cijene usluga

Vrtica



e meduinstitucionalne aktivnosti Vrti¢a

- suradnja s drugim odgojno-obrazovnim ustanovama i drugim relevantnim

ustanovama u Republici Hrvatskoj

Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog kataloga je osiguravanje prava na pristup
informacijama, sukladno zakonu o pravu na pristup informacijama 1 drugim

propisima.
Nacin pristupa informaciji

Djecji vrti¢ ,,Leptiri¢i“ omogucava pristup informacijama na sljedece nacine:
neposrednim davanjem informacija (usmeno), uvidom u dokumentaciju i izradom

preslika dokumenata, na drugi odgovarajuci nacin (oglasna ploc¢a Vrtica itd.)

[zuzeci od primjene prava na pristup informacijama se odnose na okolnosti kada
je informacija klasificirana stupnjem tajnosti, ako bi se objavljivanjem
informacije onemogucilo provodenje sudskog, upravnog ili bilo kojeg drugog
postupka ili rad tijela koje obavlja nadzor (inspekcijski, upravni, nadzor
zakonitosti), zbog zastite intelektualnog vlasnistva te zbog zastite poslovne ili

profesionalne tajne.

Takoder, medu izuzecima spada i informacija koja je zaSti¢ena zakonom koji stiti
osobne podatke. Takvi podaci se mogu dati jedino uz pisani pristanak osobe na
koju se osobni podaci odnose, odnosno njegovog zakonskog zastupnika ili

opunomocenika.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za

ostvarivanje prava na pristup informacijama. Zahtjev se podnosi:



e pisanim putem na postansku adresu Dje¢jeg vrtica ,.Leptiri¢i
Dje¢ji vrti¢ ,,Leptiri¢i®
Bugarije 20
23 205 Bibinje

e putem elektronic¢ke poste

leptirici20@email.com

dvleptirici@gmail.com

e telefonom na slijedeci broj
023 261 061
e usmenim putem

osobno u Dje¢jem vrticu ,,Leptiri¢i* svakog radnog dana od 10.00-12,00h

Postupak ostvarivanja prava na pristup informacijama provodi se sukladno

Zakonu o pravu na pristup informacijama.
Vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama

- ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom o pravu na pristup

informacijama i drugim propisima



